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一、登入 

進入前台畫面，選擇學生(Student)，輸入『帳號』及『密碼』，點選【登

入】鍵，即可登入學生介面系統。 

 

 

登入後，會出現成績不及格的提醒視窗，按『』即可關閉視窗。 
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點選右上[≡]符號會出現下拉式各單元管理選單，點選最下面【登出】鍵，

即可登出；點選[   ]房屋符號，即可回到首頁。 

 

 

二、最新公告 

透過此功能可以查看最新的公告訊息。 
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三、個人簡歷 

個人簡歷包含「自我介紹、學歷、工作經驗、個人網址」等四個項目。 

 

 

1.自我介紹 

點選「編輯自我介紹」，即可修改內容，按「確認」鍵，儲存完成。 
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2.學歷 

點選「新增學歷資料」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。校務

資料無法修改刪除。 

 
 

3.工作經驗 

點選「新增工作經驗」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成；如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]；要查

看資料，點選該筆資料的[v]即會展開，點[^]則會縮回。 
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4.個人網址 

點選「編輯個人網址」，即可修改資料，按「確認」鍵，儲存完成。 
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四、學習歷程 

學習歷程包含「歷年修課記錄、歷年請假缺曠紀錄、服務學習、心得與檢討、課

程討論、雷達圖」六個項目，可供查詢各項資料。 
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1.「歷年修課記錄、歷年請假缺曠紀錄」單元，透過學期來搜尋，即可查看相

關資料。 

 

 

2.「服務學習」單元，將學生曾經服務過的資料呈現於此；「心得與檢討」單

元，點選[v]，則會出現相關的心得討論等資料。 
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3.「課程討論」，點選主題討論，則可進入查看、新增相關的討論內容；並可

透過『編輯/刪除』功能，針對主題項目做修改或刪除。 

 

 
 

4.「雷達圖」，呈現學生的學習平均能力示意圖。 
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五、活動歷程 

活動歷程包含「活動紀錄、參與社團、幹部經歷」等三個項目。 

 

 

1.活動紀錄 

點選「新增活動紀錄」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 
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2.參與社團 

點選「新增參與社團」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 

 

 

3.幹部經歷 

點選「新增幹部經歷」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 
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六、職涯歷程 

職涯歷程包含「專業證照、實習經驗、工讀經驗」等三個項目。 

 

 

1.專業證照 

點選「新增專業證照」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]；要查

看資料，點選該筆資料的[v]即會展開，點[^]則會縮回。 
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2.實習經驗 

點選「新增實習經驗」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]；要查

看資料，點選該筆資料的[ v ]即會展開，點[ ^ ]則會縮回。易會撈取校務資料匯

入。 
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3.工讀經驗 

點選「新增工讀經驗」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]；要查

看資料，點選該筆資料的[ v ]即會展開，點[ ^ ]則會縮回。易會撈取校務資料匯

入。 
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七、榮譽紀錄 

榮譽紀錄包含「獎學金、競賽獲獎、獎懲紀錄」等四個項目。 

 

 

1.獎學金 

點選「新增獎學金」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修改

資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 
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2.競賽界獲獎 

點選「新增競賽獲獎」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 

 

 

3.獎懲紀錄 

透過學期，可查詢獎懲的原因。 
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八、作品專區 

作品專區包含「個人作品、參展紀錄、演出紀錄」等三個項目。 

 

 

1.個人作品 

點選「新增個人作品」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。 
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個人作品，如要編輯、刪除，將滑鼠移至圖片上，即會出現『編輯』、『刪除』功

能；點選『編輯』後，跳出編輯視窗，修改完成按「確認」鍵，儲存完成。 
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2.參展紀錄 

點選「新增參展紀錄」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 

 

 

3.演出紀錄 

點選「新增參展紀錄」，即可新增 1 筆資料，按「確認」鍵，儲存完成。如要修

改資料，則按圖示[ ]，進入修改資料介面，要刪除資料，則按圖示[x]。 
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九、個人相簿 

點選個人相簿中的各單元，即可查看上傳的相關資料。 
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新增個人相簿：點選「新增個人相簿」，即會跳出新視窗，填入「相簿名稱」，按

確認鍵，頁面會新增資料夾。 

  

 

點選相簿，按「新增照片」進入畫面，依分類、註記、照片，填入資料上傳檔

案，按確認鍵。 
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十、預警與輔導 

透過預警與輔導功能，可查看學生學習成效不佳之課程；教師視學生狀況予以輔

導會談並填寫輔導記錄，俾利預警成效 

 

 

十一、電子化履歷 

勾選履歷內容要顯示的項目，呈現灰色勾選項目為預定無法更改，後再接『預

覽』鍵，則會跳出新視窗預覽履歷，點『匯出/列印』鍵，即可匯出電子檔或列

印出檔案。 
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十二、分享搜尋 

分享搜尋含「我的分享、分享列表」等二個項目。 

 

 

1.我的分享 

透過下拉式類別選單，先選類別項目，再點選學期查詢，即可查看分享的資料內

容。 
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2.分享列表 

透過下拉式類別選單，先選類別項目，再於內容欄位內打上相關的文字，按『搜

尋』鍵，即會出現對應資料；並點選學期，就可查看分享的資料內容。 

 

 

 

 

 

 


